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60-691 Poznan, ul. Obornicka 314
tel. 618288613
REGON 630730535 NIP 972-10-17-113

Procedura organizacji pracy
Szkoly Podstawowej Specjalnej nr 112 w Poznaniu

od 1 wrzes$nia 2020 r. na potrzeby zachowania rezimu sanitarnego
w zwigzku z trwajacym stanem epidemii wirusa SARS-COV-2

Dokument sporzgdzono na podstawie:

1. Ustawy z dnia 5 grudnia 2008r. o zapobieganiu oraz zwalczaniu zakazen i chor6b zakaznych
u ludzi (Dz.U. z 2019r. poz. 1239 ze zm.), '

2. Ustawy z dnia 14 marca 1985r. o Pafistwowej Inspekcji Sanitarnej (Dz.U. 2019r. poz.59 oraz
2020r. poz. 910 i 1378), . ¥

3. Ustawy z dnia 14 grudnia 2016r. Prawo Oswiatowe ( Dz. U. z 2019r.poz.1148),

4. Rozporzadzenia Ministra edukacji Narodowej i Sportu w sprawie bezpieczefistwa i higieny w
publicznych, i niepublicznych szkotach i placéwkach (Dz. U. z 2003r. Nr 6 poz.69 ze zm.),

5. Rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 20 marca 2020r. w sprawie
szczegdlnych rozwigzan w okresie czasowego ograniczenia funkcjonowania jednostek
systemu o$wiaty w zwigzku z zapobieganiem, przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID — 19
(Dz. U 2019r .p0z.493 z p6zn.zm.),

6. Wytyczne Ministerstwa Zdrowia, Ministerstwa Edukacji Narodowej i Gtéwnego Inspektoratu
Sanitarnego dla publicznych i niepublicznych szkoét i placowek od wrzesnia 2020r.

1. Cel procedury:

Okreslenie postepowania prewencyjnego pracownikow oraz rodzicow/opiekundéw

prawnych w czasie zagrozenia epidemicznego.

2. Osoby odpowiedzialne za wdrozenie procedury:

1.

Dyrektor szkoty, pracownicy pedagogiczni i niepedagogiczni.

Postanowienia ogoélne

Do szkoty moze przychodzié tylko:

— uczef/pracownik zdrowy, bez objawow wskazujacych na infekcje drog
oddechowych;

— uczen/pracownik, ktérego domownicy nie przebywaja na kwarantannie lub w
izolacji w warunkach domowych.

Uczen moze by¢ przyprowadzany do szkoty bez obj'awc')w chorobowych przez ktore

rozumie si¢:

— podwyzszong temperature ciata

— bol glowy i migsni

— bdl gardta, kaszel

— dusznosci i problemy z oddychaniem

— brak apetytu.

Wszyscy uczniowie, pracownicy szkoly zobowigzani sg do przestrzegania

najwyzszych standardéw higienicznych, tj. czgstego mycia rgk w szczeg6lnosci po



s

8.

9.

10.

II.

przyjéciu do szkoly, przed jedzeniem, po powrocie ze Swiezego powietrza

i korzystaniu z toalety.

Kazdy pracownik szkoly jest zobowigzany do biezacej samokontroli swojego stanu

zdrowia i informowanie dyrektora o ew. chorobie czy niepokojach sugerujacych

chorobe zakaZna.

Nie dopuszcza si¢ wchodzenia do przestrzeni wspélnej oséb dorostych

doprowadzajacych dzieci na zajgcia (rodzicow, opiekundow).

Osoby te:

— muszg by¢ zdrowe, :

— zachowaé dystans spoteczny wynoszacy min. 1,5 m w odniesieniu do
pracownikéw szkoty, innych dzieci i Rodzicow,

— nosié $rodki ochrony osobistej zakrywajace nos i usta,

— dezynfekowaé rece przy uzyciu ptynu dezynfekujacego znajdujgcego si¢ w
korytarzach gtéwnych szkoty.

Dziecko odbiera opiekun z oddziatu dziecka lub nauczyciel.

Dla prawidlowej organizacji pracy szkoty nalezy przyprowadza¢ dziecko zgodnie z
planem zaje¢. Przed wejsciem do budynku kazdemu uczniowi mierzy si¢ temperature.
W przypadku, gdy temperatura wynosi 37,5 stopnia C dziecko musi wréci¢ do domu.

W przypadku pracownikéw powyzej 60 r. zycia lub z istotnymi problemami
zdrowotnymi, ktére zaliczajg osobe do grupy podwyzszonego ryzyka, w miarg
mozliwosci, nalezy stosowaé rozwiazania minimalizujace ryzyko zakazenia.

Kontakty z nauczycielami bedg odbywacé si¢ zdalnie (po ustaleniu z wychowawcg).

Higiena i dezynfekcja

Wszyscy uczniowie i pracownicy szkoly zobowiazani sa do przestrzegania
najwyzszych standardéw higienicznych.

Po przyjsciu do szkoly, przed jedzeniem, po przyjsciu ze $wiezego powietrza i po
skorzystaniu z toalety nalezy bezzwlocznie my¢ rece lub je zdezynfekowac.

Na terenie szkoly obowigzujg ogolne zasady higieny, tj. ochrona ust i nosa podczas
kaszlu i kichania, unikanie dotykania oczu, ust i nosa.

Nie ma obowigzku noszenia maseczek przez uczniow:

Szkota wyposazona jest w $rodki dezynfekujace niezbedne do odkazania rgk, pomocy
dydaktycznych i elementéw statych. Nalezy przestrzega¢ zalecef producenta podczas
stosowania srodkow dezynfekujacych. :

Szkota wyposazona jest w bezdotykowy termometr.

Z sal, w ktérych przebywaja uczniowie, usuwa si¢ przedmioty i sprzety, ktérych nie
mozna skutecznie umy¢, upra¢ lub zdezynfekowac.

W sali gimnastycznej uzywany sprzet sportowy oraz podioga powinny byé
zdezynfekowane po kazdych zajeciach.
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Przybory do éwiczen (pitki, skakanki, obrecze itp.) wykorzystywane podczas zajg¢
nalezy doktadnie czysci¢ lub dezynfekowac.

Nalezy wietrzy¢ sale, korytarze co najmniej raz na godzing, w czasie przerwy, a w
razie potrzeby w trakcie zajg¢.

Zespét pomocniczy jest zobowigzany do przeprowadzania codziennych prac
porzadkowych ze szczegdlnym uwzglednieniem utrzymywania w czystosci ciggow
komunikacyjnych, dezynfekcji powierzchni dotykowych — poreczy, klamek, i
powierzchni ptaskich, w tym blatow w salach, krzesel, regatow, wigcznikéw oraz
biezacej dezynfekcji toalet. ;

W przypadku skonczenia si¢ jakiegokolwiek Srodka ochrony osobistej lub plynu
dezynfekujacego pracownik winien zglosié to bezzwlocznie dyrektorowi szkoty lub
sekretarzowi szkoly.

Po wejsciu do budynku szkoty - korytarze gtéwne, obowigzuje dezynfekcja rak.
Informacja o takim obowigzku wraz z instrukcja jest umieszczona w miejscach
usytuowania dozownikow.

W korytarzach umieszczone sa numery telefonéw alarmowych oraz do wilasciwej
stacji epidemiologicznej w Poznaniu.

W pomieszczeniach sanitarno — higienicznych wywieszono plakaty z zasadami
prawidlowego mycia rak.

Na terenie szkoly przeprowadzany jest codzienny monitoring prac porzadkowych, w
tym przede wszystkim utrzymania czystosci w salach lekcyjnych, pomieszczeniach
sanitarno - higienicznych, ciggéw komunikacyjnych, powierzchni dotykowych.

Organizacja pracy szkoly

Zapewnia si¢ taka organizacj¢ pracy szkoly, ktéra ograniczy gromadzenie sig
poszczegdlnych grup uczniéw z kilku oddziatow (np. rézne godziny przerw lub zajeé
na boisku szkolnym czy placu zabaw).

Zaleca sie organizacje przerw dla uczniow w miarg mozliwosci na $wiezym
powietrzu (z uwzglednieniem warunkéw atmosferycznych).

Szkola organizuje zajecia $wietlicowe w $wietlicy szkolnej lub, gdy istnieje taka
konieczno$é, w innych salach dydaktycznych.

Pomieszczenia, w ktérych odbywaja si¢ zajecia Swietlicowe sa wyposazone w
dozowniki z ptynem odkazajacym.

Korzystanie ze zbioré6w biblioteki szkolnej mozhwe jest z uwzglednieniem
dwudniowego okresu kwarantanny dla ksigzek i innych materiatéw (pomoce
dydaktyczne o niskim poziomie zniszczalnosci). ]

Zaleca sie ograniczenie do minimum organizacj¢ wycieczek, spaceréw czy wyjs¢
(np. kino, teatr), a takze organizowanie festynéw i innych wydarzen w ktorych
uczestniczytoby wigksze skupisko ludzi.

Gastronomia
1. Wprowadza sie zasady szczegdlnej ostroznosci dot. utrzymania wysokie;
higieny, mycia i dezynfekcji stanowisk pracy naczyn stotowych, sztuécow,



3.

sprzetu  kuchennego, opakowan produktéow z uzyciem plynéw
dezynfekujacych.

Sniadania, przygotowywane na zajeciach positki, obiady dostarczane przez
firme cateringowg uczniowie spozywac bgda w salach lekcyjnych.

Obiady wydawane bedg przez osobg do tego wyznaczong.

Postepowanie w przypadku podejrzenia zakazenia koronawirusem u ucznia

10.

Jezeli dziecko przejawia niepokojace objawy choroby nalezy odizolowa¢ je w
odrebnym pomieszczeniu.

Dziecko znajduje sie pod opieka pracownika szkoly wyznaczonego przez
dyrektora szkoty.

Dziecku nalezy zmierzyé temperature ciata i gdy wynosi 37,5 stopnia C. lub
wyzej — nalezy powiadomi¢ rodzicéw ucznia o koniecznosci odebrania dziecka
ze szkoly i ustali¢ spos6b odebrania dziecka oraz przypomnie¢ o obowigzku
skorzystania z porady medycznej.

Rodzic/opiekun prawny po telefonicznym powiadomieniu o wystgpieniu
u dziecka niepokojgcych objawdw jest zobowigzany do pilnego odebrania
dziecka.

Rodzic/opiekun prawny po odebraniu dziecka ze szkoly z objawami
chorobowymi ma obowigzek poinformowania dyrektora o wyniku badania
ucznia przez lekarza.

Dyrektor informuje organ prowadzacy o podejrzeniu zakazenia ucznia .
Dyrektor Informuje Panstwowego Powiatowego Inspektora Sanitarnego
i organ prowadzacy o zaistnialej sytuacji.

Miejsca, w ktérych przebywal uczen nalezy bezzwlocznie poddaé
gruntownemu sprzgtaniu i dezynfekcji. :

Dyrektor zobowigzany jest do stosowania si¢ do zalecen Parfistwowego
Inspektora Sanitarnego przy ustalaniu, czy nalezy wdrozy¢ dodatkowe
procedury w zwiazku z zaistniatym przypadkiem.

Jesli zalecenia sanepidu przekazane sa za pomocg $rodkéw komunikacji
elektronicznej lub za pomocg innych srodkow tacznosci nalezy sporzadzié
notatke.

Postepowanie w przypadku podejrzenia zakazenia u pracownika szkoly.

1.

Pracownik, ktéry w czasie pracy zauwazy u siebie niepokojace objawy infekcji
drég oddechowych, ma trudnosci w oddychaniu i gorgczke niezwlocznie
informuje dyrektora szkoty, ktéry odsuwa pracownika od pracy do
odizolowanego pomieszczenia.

Pracownik kontaktuje si¢ telefonicznie z lekarzem celem weryfikacji stanu
zdrowia po czym natychmiast informuje dyrektora szkoty o wynikach wstepnej
diagnozy.



3. Obszar w ktérym poruszal si¢ pracownik nalezy bezzwlocznie poddaé
gruntownemu sprzataniu.

4. Pracownicy z objawami wskazujagcymi na mozliwos¢ zarazenia SARS-CoV-2
nie mogg przychodzié¢ do pracy.

5. Dyrektor Informuje Panstwowego Powiatowego Inspektora Sanitarnego i
organ prowadzacy o zaistnialej sytuacji.

6. Dyrektor zobowigzany jest do stosowania si¢ do zalecen Pafistwowego
Inspektora Sanitarnego przy ustalaniu, czy nalezy wdrozy¢ dodatkowe
procedury w zwigzku biorace pod uwagg zaistnialy przypadek.

7. Pozostali pracownicy szkoly nie sa zobowigzani do podejmowania
szczegblnych $rodkéw ostroznosci. Kwalifikacja ich stanu zdrowia zostanie
podjeta we wspdtpracy ze stuzbami sanitarnymi.

VII. Potwierdzenie zakazenia SARS_CoV-2 na terenie szkoly.

1. Dyrektor informuje Panstwowego Powiatowego Inspektora Sanitarnego o
zaistnialej sytuacji i w porozumieniu z organem prowadzacym, po uzyskaniu
pozytywnej opinii sanepidu, podejmuje stosowna decyzj¢ o zamknigciu szkoty
zmianie modelu ksztatcenia lub innych $rodkach prewencyjnych.

2. Dyrektor szkoty o potwierdzeniu zakazenia u pracownika/ucznia informuje
organ prowadzacy i kuratora o$wiaty.

3. W przypadku potwierdzenia zakazenia SARS — CoV-2 dyrektor szkoty
zobowigzany jest do stosowania si¢ do zalecen Panstwowego Powiatowego
Inspektora Sanitarnego przy ustalaniu, czy nalezy wdrozy¢ dodatkowe
procedury biorgce pod uwagg zaistnialy przypadek.

4. Je$li zalecenia sanepidu przekazane za pomocg srodkéw komunikacji
elektronicznej lub za pomocg innych $rodkéw tacznosci nalezy sporzadzi¢
notatke lub protokol.

VIII. Postanowienia koncowe

1. Zastrzega sie zmiane procedury w przypadku objecia terenu na ktérym znajduje sig
szkola strefy zotta lub czerwona, a takze zmiany wytycznych Ministra Edukacji
Narodowej, Gtéwnego Inspektora Sanitarnego. /

2. W przypadku wystapienia zagrozenia epidemiologicznego dyrektor szkoty, po
uzyskaniu pozytywnej opinii Panstwowego Inspektora Sanitarnego i za zgodg organu
prowadzacego, bedzie mogt czesciowo lub w calosci zawiesi¢ stacjonarng praceg
szkoty - wariant A. Woéwczas dopuszczalne beda warianty ksztalcenia B (ksztalcenie
hybrydowe) i wariant C (ksztatcenie zdalne).

Dyrektor SPS nr112

Maria Rosinska

Kol



