
Regulamin Stołówki Szkolnej 

w Szkole Podstawowej nr 2 

im. Bohaterów 8 Drezdeńskiej Dywizji Piechoty w Sianowie 

 
Regulamin korzystania ze stołówki szkolnej określa zasady odpłatności oraz warunki korzystania przez uczniów 

i pracowników szkoły z posiłków wydawanych w stołówce szkolnej. 
 

I. Postanowienia ogólne 

1. Stołówka jest miejscem spożywania posiłków przygotowanych przez pracowników kuchni szkolnej 

dla uczniów oraz pracowników szkoły. 

2. Posiłki wydawane są w godzinach:  

 

 0830 – 0900 – śniadanie dzieci z oddziałów przedszkolnych 

    1130 – 1150 – obiad (I-IV), 

    1200 – 1230 - obiad (Oddział Przedszkolny 5-godz.), 

    1235 – 1250 - obiad (V – VIII), 

    1345 – 1400 – obiad drugie danie dzieci z oddziałów przedszkolnych 

 

W przypadku zgłoszonych wcześniej wyjazdów (np. na wycieczki, konkursy, wyjścia do kina, itp.) obiad 

wydaje się w godzinach uzgodnionych z intendentem i kucharką. 

Postanowienia niniejszego regulaminu, aktualny jadłospis, ogłoszenia dotyczące stołówki szkolnej 

wywieszone są na tablicy informacyjnej przy stołówce szkolnej. 

 

II. Uprawnienia do korzystania ze stołówki 

Do korzystania z posiłków w stołówce szkolnej uprawnieni są: 

a/ uczniowie (wnoszący opłaty indywidualne, bądź ich rodzice/opiekunowie), 

b/ pracownicy szkoły wnoszący opłaty indywidualne, 

c/ uczniowie, których dożywianie finansuje MGOPS na podstawie decyzji, oraz inni sponsorzy. 

 

III. Ustalenie wysokości opłat za posiłki 

1. Wysokość opłaty za posiłki dla uczniów w stołówce określa dyrektor szkoły w porozumieniu z organem 

prowadzącym szkołę. 

2. Koszt obiadu dla ucznia ustala się na podstawie kosztów surowców zużytych do przygotowania posiłku 

(tzw. koszt „wsadu do kotła”). 

3. Pracownicy korzystający z posiłków w stołówce szklonej, ponoszą koszty uwzględniające koszty 

wykorzystanych produktów oraz koszty utrzymania stołówki szkolnej, w tym koszty wynagrodzeń 

i pochodnych pracowników zatrudnionych w kuchni szkolnej. 

4. W sytuacjach wzrostu kosztów produktów w trakcie roku szkolnego dopuszcza się możliwość zmiany 

odpłatności.  

 

IV. Wnoszenie opłat za posiłki 

1. Opłaty za obiady na dany miesiąc przyjmowane są w sekretariacie szkoły. 

2. Wnoszenie opłaty za obiady potwierdzone jest dowodem wpłaty. 

Oryginał otrzymuje wpłacający, kopia wpłaty pozostaje do należnych rozliczeń. 

3. Opłatę (abonament) wnosi się do 15 dnia każdego miesiąca żywieniowego.  

4. Brak wpłaty i sprawdzenie powodu jej nie uiszczenia, może skutkować tym, że uczeń w następnym 

miesiącu nie otrzyma obiadu w stołówce szkolnej. 



5. W uzasadnionych przypadkach, w miarę możliwości organizacyjnych stołówki szkolnej, istnieje 

możliwość wykupienia obiadów na cały tydzień obiadowy. Możliwość taką mają osoby, 

które z co najmniej jednodniowym wyprzedzeniem i po uzgodnieniu z intendentem, dokonają 

odpowiedniej wpłaty za całotygodniowe wyżywienie. 

6. W przypadku wnoszenia opłat za posiłki dla uczniów przez Miejsko Gminny Ośrodek Pomocy 

Społecznej, zasady i terminy dokonywania tych opłat regulują zapisy odrębnych porozumień zawartych 

pomiędzy Miejsko Gminnym Ośrodkiem Pomocy Społecznej  a szkołą. 

7. Intendent wpłaca zebrane abonamenty oraz wpłaty indywidualne do kasy szkoły w dwóch terminach: 

- I wpłata do 16 dnia każdego miesiąca żywieniowego; 

- II wpłata ostatniego dnia każdego miesiąca żywieniowego. 

 

V. Zwroty za niewykorzystane obiady 

1. Rezygnację lub nieobecność osoby korzystającej ze stołówki szkolnej należy zgłosić, osobiście 

lub telefonicznie, sekretariacie szkoły, co najmniej z jednodniowym wyprzedzeniem przypadku dni, 

które poprzedzone są dniami wolnymi najpóźniej do 800 dnia roboczego. Fakt ten jest odnotowywany 

pisemnie poprzez osobę przyjmującą zgłoszenie. 

2. W przypadku spełnienia warunku określonego w pkt 1, suma uiszczonych z góry opłat 

za niewykorzystane posiłki w danym miesiącu pomniejsza należną opłatę za posiłki w następnym 

miesiącu, z zastrzeżeniem pkt 3. 

3. Rozliczenia i zwrotu opłat za niewykorzystane posiłki w miesiącu czerwcu dokonuje się najpóźniej 

do ostatniego dnia żywieniowego. 

4. W innych przypadkach uiszczona z góry opłata za niewykorzystany obiad nie podlega zwrotowi. 

 

VI. Zasady zachowania w stołówce 

1. Z posiłków można korzystać wyłącznie w stołówce (szkoła nie prowadzi sprzedaży na wynos). 

2. Podczas wydawania obiadów w pomieszczeniach stołówki mogą przebywać tylko osoby spożywające 

posiłek. 

3. Na tablicy ogłoszeń wywieszany jest aktualny jadłospis. 

Szkoła zastrzega sobie możliwość do wprowadzenia zmian w już wywieszonym jadłospisie. 

4. Przed okienkiem, w którym wydaje się obiady, obowiązuje kolejka w jednym szeregu. 

5. W stołówce szkolnej uczeń powinien:  

 zachować porządek i ostrożność przy odbiorze posiłków z okienka oraz przy oddawaniu naczyń 

do okienka, 

 spokojnie poruszać się po stołówce,  

 zachowywać się cicho  

 zostawić po sobie porządek (odnieść talerze, zostawić czyste miejsce na stoliku i pod nim. 

6. Nadzór nad uczniami sprawuje wyznaczony nauczyciel, w przypadku dzieci Oddziału Przedszkolnego – 

nauczyciel wraz z pomocą oddziału przedszkolnego. 

7. Obiady wydawane są wyłącznie na podstawie ważnej listy. 

 

VII. Postanowienia końcowe 

1. O wszelkich sprawach związanych z organizacją pracy stołówki decyduje Dyrektor Szkoły Podstawowej 

nr 2 w Sianowie 

2. Wszelkich zmian w niniejszym regulaminie dokonuje dyrektor w postaci pisemnego aneksu. 

 
Regulamin wchodzi w życie od 05 listopada 2018 r. 


