Pozytywna Szkola Podstawowa

im, Arkadiusza Arama Rybickiego

Pozytywna Szkota Podstawowa
im. Arkadiusza Arama Rybickiego ZARZADZENIE

NR 25/2021

w Gdarisku DYREKTORA SZKOLY

ul. Azaliowa 18; 80-177 GDANSK £ dnia 24 serpnia 2021 roky

dotyczy: wprowadzenia regulaminu pracy swietlicy szkolnej

Dziatajgc na podstawie:
par. 53 ust. 1 Statutu szkoty
zarzadzam co nastepuije:
. §1

Wprowadzam Regulamin Pracy Swietlicy Szkolnej w Pozytywnej Szkole Podstawowej im. Arkadiusza
Arama Rybickiego w Gdansku, ktory stanowi zatacznik do niniejszego zarzadzenia.

§2
Regulamin, o ktérym mowa w §1 wchodzi w Zycie z dniem 27 sierpnia 2021 roku.

§3
Z dniem 26 sierpnia 2021 fraci moc Zarzadzenia Dyrektora Szkoty nr 20/2020 z dnia 25 sierpnia 2020
roku dotyczace wprowadzenia regulaminu $wietlicy szkolne;.

§4

Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem 24 sierpnia 2021 roku i podlega publikacji w ksiedze zarzadzen.

Zarzadzenie nr 25/2021 zakoriczono na stronie nr 1 /



Pozytywna Szkola Podstawowa

im. Arkadiusza Arama Rybickiego
Zatgcznik do zarzgdzenia dyrektora szkoly nr 25/2021

Regulamin Pracy Swietlicy Szkolnej
w Pozytywnej Szkole Podstawowej im. Arkadiusza Arama Rybickiego w Gdansku

§1
Postanowienia ogdine:

1. Swietiica szkolna jest integralng czescig szkoly, a w swojej programowej dziatalnosci realizuje cele i zadania szkoly, ze
szczegolnym uwzglednieniem fresci | dziata wychowawczo-opiekuriczych.

2. Swietlica szkolna zapewnia zajecia $wietlicowe dla uczniow, ktorzy musza diuzej przebywaé w szkole ze wzgledu na czas
pracy ich rodzicow. Zajecia $wietlicowe uwzgledniaja potrzeby edukacyjne oraz rozwojowe dzieci, a takze ich mozliwosci
psychofizyczne, w szczegoinosci zajgcia rozwijajace zainteresowania uczniow, zajecia zapewniajgce prawidiowy rozwoj
fizyczny oraz odrabianie lekcji.

3. Zajgcia $wietlicowe odbywajg sie w pomieszczeniach $wietlicowych. W uzasadnionych przypadkach zajecia moga
odbywac sie w salach lekcyjnych lub innych pomieszczeniach szkolnych.

4. Zadania $wietlicy realizowane sg wedtug rocznego planu pracy $wietlicy opracowanego zgodnie z ramowym rozktadem
dnia.

5. Pracownikami swietlicy sg nauczyciele wychowawcy $wietlicy.

6. Przyjmowanie uczniéw do $wietlicy dokonuje sig na podstawie karty zgloszenia do $wietlicy szkolnej.

§2
Zatozenia organizacyjne:

1. Swietlica czynna jest w dni pracy szkoly w godzinach od 7:00 do 17:05. W sytuacji, gdy obydwoje rodzicéw/opiekunéw
rozpoczynaja prace zawodowa o godzinie 7:00 uczniowie moga przebywac w szkole od godziny 6:45, wowczas pozostajg
pod opieka dyzurujacego wychowawcy Swietlicy.

2. Zasady uczestnictwa uczniow w zajeciach $wietlicy:

a. uczniowie zwolnieni z uczeszczania na zajecia edukacyjne lub nieuczeszczajacy na zajecia dodatkowe w czasie
trwania tych zajeé, objeci s opieka $wietlicowq bez obowiazku sktadania karty;

b. podstawa uczestnictwa ucznia w zajeciach prowadzonych w $wietlicy szkolnej jest karta zgtoszenia do $wietlicy
szkolnej, stanowigcego zafgcznik nr 1 do ninigjszego regulaminu oraz aktualne zawiadczenia o zatrudnieniu lub
wypis z CEIDG. Wyjatek stanowi przedzial czasowy od 6:45 do 7:00, gdzie rodzice zobowigzani sg zlozy¢ odrgbne
podanie z potwierdzeniem z zaktadu pracy o rozpoczynaniu pracy zawodowej przez oboje rodzicow/opiekunow
0 godzinie 7:00;

¢. Karta zgtoszenia do $wietlicy szkolnej skladana jest w wylacznie w formie elektronicznej na stronie szkoty
https://azaliowa.edupage.org/alrekrutacja-do-swietlicy co roku w terminie ustalonym przez dyrektora szkoly. Zapisy
do $wietlicy odbywaja sie corocznie;

d. prosbe o przyciecie ucznia do $wietlicy szkolnej rozpatruje komisja powolana przez dyrektora szkoty. W pierwszej
kolejnosci przyjmowani bedg uczniowie, kiérych kazdy z rodzicow/opiekundw prawnych pracuje zawodowo lub
prowadzi wiasng dziatalnos¢ gospodarczg;

e. uczniowie przyjeci do $wietlicy szkolnej zostajg skredleni przez dyrektora szkoly z listy wychowankow $wietlicy
w przypadku, gdy zagrazajg bezpieczenstwu innym wychowankom Swietlicy oraz gdy procentowy wskaznik
miesiecznej obecno$ci jest mniejszy niz 10.

3. Zajeciaw $wietlicy s prowadzone w grupach wychowawczych:

a. oddziat przedszkolny;

b. Kklasy1-3;

c. klasy4-5;

d. miedzyklasowych.

4. Liczba uczniow w grupie wychowawczej podczas zajeé prowadzonych przez jednego nauczyciela nie powinna
przekraczaé 25 uczniow.

5. W $wietlicy szkolnej moga réwniez przebywaé uczniowie skierowani do niej przez dyrektora szkoly lub inng
upowazniong osobe w wyjatkowej sytuacji np., gdy istnieje potrzeba zorganizowania zastgpstwa za nieobecnego
nauczyciela.

6. Etapy rekrutacji do $wietlicy szkolnej:

a. Wystanie w terminie ustalonym przez dyrektora szkoly karty zgloszenia do $wietlicy szkolnej na dany rok szkolny,

b. ogloszenie w terminie ustalonym przez dyrektora szkoty listy dzieci przyjetych do $wietlicy szkolne;.
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§3
Cele i zadania swietlicy szkolnej:

Celem swietlicy szkolnej jest zapewnienie uczniom zorganizowanej opieki wychowawczej umozliwiajacej wszechstronny
rozwodj osobowosci, rozwijanie zainteresowar i pomoc w nauce.

Zadania $wietlicy szkolnej:

a.  zapewnienie opieki uczniom przed i po zajeciach odbywajacych sie na terenie szkoly w czasie godzin pracy $wietlicy;
b. pomoc w nauce oraz odpowiednie warunki do nauki wiasnej, rekreacji, rozwijania wiasnych zainteresowari oraz

zdolnosci;

¢. tworzenie odpowiednich warunkéw rozwoju uczniow;

d. organizowanie zespolowej nauki, wdrazanie do samodzielnej pracy umysiowej i udzielanie indywidualnej pomocy
uczniom majacym trudnosci w nauce;

e. zachecanie do aktywnego spedzania czasu wolnego poprzez aktywno$é ruchows uczniow;

f.  dbanie o aktywnos¢ plastyczng i muzyczng uczniow;

g. dbanie o wychowanie patriotyczne i spoteczne wychowankow;

h.  prowadzenie wspdipracy z rodzicami/opiekunami, wychowawcami klas, pedagogiem, psychologiem, logopeda

i pielegniarka szkolng w celu rozwiazywania napotkanych trudnosci wychowawczych.

Oprécz wymienionych zadar $wietlica moze organizowac;
a. zajecia dla dzieci niebedacych wychowankami $wietlicy;
b. imprezy szkolne {(kulturalno-o$wiatowe, rozrywkowe i inne);
¢. imprezy pozaszkolne (konkursy, zawody, turnieje, itp.).
Ponadto, $wietlica moze wspotpracowa z placowkami o$wiatowymi, wychowawczymi, opiekuriczymi, kulturalnymi,
profilaktycznymi i innymi wspomagajacymi realizacje zadan $wietlicy.
Kazde dziatanie $wietlicy wymienione wyZej jest podejmowane za wiedza i zgoda dyrektora szkoly.

§4

Obowiazki uczestnika swietlicy:

Przestrzeganie ustalen zawartych w dokumentach prawa wewnarzszkolnego, w tym regulaminie pracy $wietlicy.
Dbania o bezpieczenstwo swoje i innych.
Zastosowanie sie do polecen wychowawcy Swietlicy.
Poszanowanie sprzetu, pomocy naukowych i gier, z ktorych korzystajg w czasie zaje¢ tylko za zgoda wychowawcy
Swietlicy.
Po zakoriczonych zajgciach pozostawienie miejsca pracy lub zabawy w odpowiednim porzadku.
Pozostawianie odziezy wierzchnigj w szatni.
Ustawianie tornistra w miejscu nieutrudniajacym komunikacie.
Zachowanie si¢ w sposdb kulturalny w stosunku do innych oséb, a w szczegdlno$ci nie zakidcac pracy pozostatym
osobom poprzez swoje halasliwe zachowanie.

§5

Prawa uczestnika $wietlicy:

Dziecko uczeszczajace do Swietlicy szkolnej (uczestnik swietlicy) ma prawo do:

a. opieki wychowawczej, opiekuriczej i dydaktycznej;
ochrony przed wszelkimi formami przemocy fizycznej lub psychicznej;
zapewnienia warunkow bezpieczeristwa podczas zajec organizowanych na terenie $wietlicy i poza nig;
udziatu w zajeciach, imprezach i wydarzeniach $wietlicowych;
pomocy wychowawcy w sytuacjach trudnych i konfliktowych;
pomocy w nauce;
zyczliwego i podmiotowego traktowania;
otrzymywania pochwal, nagréd, wyrdznieri;
korzystania z udostgpnionych pomocy dydaktycznych, ksigzek, czasopism, gier, zabawek, przyborow i sprzetu
bedacego na wyposazeniu $wietlicy;
j  poszanowania swojej wtasnosci;
k. korzystania z szatni oddziatowych rowniez podczas pobytu w Swietlicy.
§6

Nagrody i kary:
Kazdy uczestnik $wietlicy oraz kazdy uczestnik zaje¢ $wietlicowych, imprez, konkurséw $wietlicowych oraz osoba
dziatajaca na rzecz $wietlicy moze otrzyma¢ nagrode lub kare.
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15.

Nagrody przyznaje sig za szczegéine osiagniecia, wzorowe zachowanie, aktywnos¢ prospoleczna, udziat
w konkursach, dziatania na rzecz spotecznosci $wietlicowej, przestrzeganie regulaminu, kulture osobistg i inne
postawy/zachowania/dziatania na forum $wietlicy bedace pozytywnym przyktadem dla innych lub wspomagajace
realizacje zadan $wietlicy.
Nagrody lub kary sa przyznawane przez wychowawcow z inicjatywy wiasnej lub innych czionkow spotecznosci szkolnej.
O przyznanej nagrodzie lub karze informuje sig rodzicow/prawnych opiekunéw (w kontakcie bezposrednim lub
przewidzianym w Statucie Szkoty).
§7
Zadania wychowawcy swietlicy:
Opracowanie we wspotpracy z Dyrektorem szkoty wewnarzszkolnych dokumentéw zwigzanych z dziatainoscig
$wietlicy, takich jak roczny plan pracy $wietlicy, ramowy rozktad dnia, regulamin $wietlicy, sprawozdanie z dziatalnosci
Swietlicy.
Realizowanie rocznego planu pracy wietlicy.
Systematyczne dokumentowanie swojej pracy w dzienniku Swietlicy.
Realizacja planu nadzoru pedagogicznego dyrektora szkoty w zakresie dotyczacym $wietiicy.
Organizowanie pomocy w nauce i tworzenie warunkéw do nauki wiasnej uczniow oraz przygotowywanie ich do
samodzielnej pracy.
Organizowanie gier i zabaw ruchowych i innych form kultury fizycznej, zaréwno w pomieszczeniach, jak i na wolnym
powietrzu w celu zapewnienia prawidtowego rozwoju fizycznego dziecka.
Ujawnianie i rozwijanie zainteresowar, zamifowani i uzdolnieri uczniéw przez organizacjg stosownych zaje¢ w tym
zakresie.
Stworzenie warunkdw do uczestnictwa w kulturze, organizowanie kulturalnych rozrywek i ksztaltowanie nawykow kultury
Zycia codziennego.
Rozwijanie samodzielnosci, samorzgdnosci i spotecznej aktywnosci uczniow.
Wspétdziatanie z rodzicami i nauczycielami wychowankoéw, a w miare potrzeb réwniez z placowkami upowszechniania
kultury, sportu i rekreacji oraz z innymi instytucjami i stowarzyszeniami funkcjonujacymi w danym srodowisku.
Stwarzanie sytuacji do zaspokojenia potrzeby przyjazni i kontaktow z réwiesnikami.
Zapewnienie bezpiecznych warunkow pobytu dzieci w $wietlicy szkolnej. Niewatpliwie najwazniejszym zadaniem jest
zaspokojenie uczestnikom potrzeby bezpieczenstwa. Mozliwa bedzie wiedy realizacja pozostalych zadar i cheé w ich
uczestnictwie.
Prowadzenie zaje¢ z dzie¢mi w ramach ustalonego wymiaru i ustalonych godzin.
Wspbtpraca z wychowawcami klas, rodzicami (opiekunami) wychowankéw, dyrekcjg szkoly i srodowiskiem lokalnym
w celu zapewnienia wlasciwej realizacji funkcji Swietlicy.
Dbanie o porzadek i mienie $wietlicy oraz dobre imig i promocje $wietlicy w $rodowisku lokalnym.
8
Wspélprgca 2 rodzicami:
Rodzice/opiekunowie dzieci z oddziatow przedszkolnych i uczniéw szkoly majg prawo zapisa¢ swoje dziecko do
$wietlicy, jesli musi ono diuze] przebywac w szkole ze wzglgdu na czas pracy swoich rodzicow/ opiekunow lub inne
okolicznoéci wymagajace zapewnienia im opieki w szkole.
Rodzice/opiekunowie maja prawo w dowolnym czasie roku szkolnego zrezygnowat z opieki $wietlicy informujac o swojej
decyzji dyrektora szkoly na pismie.
Rodzice/opiekunowie maja prawo do uzyskania informacji o pobycie i funkcjonowaniu dziecka w Swietlicy.
Wspdtpraca wychowawcow z rodzicami/opiekunami realizowana jest w formie bezposredniej rozmowy, rozmowy
telefonicznej, pisemnej informacji, informacji przekazanej za poérednictwem wychowawcy lub innej przewidzianej
w statucie szkoty.
W sprawach spornych rodzice/opiekunowie majg prawo zglosic sig do dyrektora szkoly.
Rodzice/opiekunowie majg prawo wydaC pisemng zgodg na samodzielne opuszczenie przez dziecko $wietlicy
w okre$lonym czasie lub pisemnie upowazni¢ inng osobe do odbioru dziecka ze $wietlicy. Jednoczesnie przejmujac
odpowiedzialno$¢ za dziecko po opuszczeniu $wietlicy.
Rodzice/opiekunowie sg zobowiazani do przestrzegania godzin pracy $wietlicy.
Rodzice/opiekunowie sg zobowigzani do respektowania regulaminu $wietlicy.
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§9

Procedura przyprowadzania dzieci do $wietlicy szkolnej przez rodzicow/opiekunéw lub osoby upowaznione:

1.

2.

Dzieci zapisane do $wietlicy szkolnej przyprowadzane sg do sali $wietlicowej osobicie przez rodzicéw/opiekunow lub
0soby upowaznione.
Rodzice/opiekunowie ponosza odpowiedzialnos¢ za dziecko, kidre zostato przyprowadzone do szkoly, a nie zgtosilo sig
do Swietlicy.
Dziecko przychodzac do $wietlicy zostaje zapisany przez wychowawce $wietlicy do systemu e-$wietlica,
Rodzice/opiekunowie zobowigzani sg przesirzegaé godzin pracy $wiellicy. Przed godzing 6:45 nauczyciele,
wychowawey i inni pracownicy szkoty nie zapewniaja dzieciom opieki i nie ponosza odpowiedzialnosci za dziecko
przebywajace na terenie szkoly.

§10

Procedura odbierania dzieci ze $wietlicy szkolnej przez rodzicow/opiekunéw lub osoby upowaznione:

1,
2

10.

1.

12.

Dzieci zapisane do $wietlicy szkolnej odbierane sg osobiscie przez rodzicow/opiekunow lub osoby upowaznione.
W celu zwigkszenia dystansu spolecznego i ograniczeniu bliskich kontaktow pracownikéw szkoly z rodzicami oraz
opiekunami prawnymi dzieci, w szkole funkcjonuje bezkontaktowy system odbioru dziecka ze $wietlicy wykorzystujacy
w tym celu karty kontroli dostepu do budynku szkoly oraz dedykowany bezobstugowy terminal. System pozwala na
bezkontakiowe i szybkie powiadomienie opiekuna $wietlicy o checi odebrania dziecka rejestrujac jednoczesnie czas
takiego zgtoszenia, pozwala rowniez na weryfikacje wizerunku osoby odbierajacej dzigki wbudowanej kamerze video
ograniczajac w ten sposob kontakt z pracownikiem szkoly do niezbednego minimum. Graficzna instrukcja stanowi
dodatek do niniejszego regulaminu.
Odbior dziecka ze $wietlicy mozliwy jest tylko i wytaczenie za posrednictwem karty zblizeniowej odczytywane] na
dedykowanym w tym celu terminalu zlokalizowanym w wejsciu gtownym do budynku szkoly albo w przedsionku szatni
szkolngj.

Odczytu karty nalezy dokonaé stojac przed urzadzeniem w odleglosci ok. 1 m stojac przodem do terminala |
umieszczonej w nim kamerze Video w celu umoZliwienia weryfikacji wizerunku osoby odczytujacej karte.

Po odczytaniu karty na czytniku, na ekranie terminala powinien wyswietli¢ sie numer karty oczekujacej na potwierdzenie.
Do czasu otrzymania informacji zwrotnej, osoba odbierajaca dziecko zobowigzana jest do przebywania w okolicy
terminala.

Rodzic / opiekun przyjmuje do wiadomosci, ze posiadanie imiennej karty kontroli dostepu do budynku szkoly umoziiwia
odebranie dziecka ze $wietlicy. W zwigzku z tym zobowigzuje sig do:

a. Przechowywania jej w bezpiecznym miejscu niedostepnym dla oséb niepowotanych.

b. W przypadku jej zagubienia, niezwlocznego zgloszenia w sekrefariacie szkoly takiego zdarzenia w celu

umoZliwienia zablokowana karty.

Rodzic / opiekun przyjmuje do wiadomosci, ze wydanie duplikatu zagubionej karty dostepu do budynku szkoty jest
odplatne, a koszt jej odtworzenia wynosi 30zt.
W sytuacji gdy dziecko zostanie odebrane przez osobg posiadajacg aktywng karte, ale nie zgtoszong jako osobe
upowazniong, odpowiedzialno$¢ spoczywa na rodzicu / opiekunie prawnym.

Pomimo, ze odczyt karty przypisanej do dziecka wystarczy do odebrania dziecka ze $wietlicy, opiekun Swietlicy moze
poprosi¢ osobe odbierajacg o dodatkowe udokumentowanie swojej tozsamosci w celu weryfikacji z listg os6b
upowaznionych do odbioru dziecka i w przypadku braku takiego zgloszenia odmowi¢ odebrania dziecka.
W przypadku odbierania dziecka przez osobe niewymieniong w o$wiadczeniu, dziecko musi posiada¢ jednorazowe
upowaznienie pisemne, czytelnie podpisane przez rodzicow/opiekunow.
Jezeli dziecko samodzielnie wraca do domu, musi posiada¢ pisemne o$wiadczenie tego faktu od rodzica/opiekuna, ktéry
wyraza zgode na wyjscie oraz deklaracje, iz ponosi catkowita odpowiedzialno$¢ za dziecko.

Rodzice/opiekunowie zobowigzani sg przestrzega¢ godzin pracy Swietlicy. Po godzinie 17:05 nauczyciele, wychowawcy
i inni pracownicy szkoty nie zapewniaja dzieciom opieki i nie ponosza odpowiedzialnosci za dziecko przebywajace na
terenie szkoly.

§11

Procedura w przypadku, gdy rodzice lub opiekunowie nie odebrali dziecka ze Swietlicy do godziny 17:05:

1.

Wychowawca $wietlicy kontaktuje si¢ z rodzicami/opiekunami dziecka, wskazanymi w karcie zgloszenia do $wietlicy
szkolnej. Fakt ten odnotowuje w dzienniku.

Ustala jak najszybszy czas odbioru dziecka nieprzekraczajacy 25 minut.

Gdy taka sytuacja powtdrzy sie drugi raz rodzic/opiekun zostaje pouczony, iz w przypadku trzeciego nieterminowego
odbierania dziecka, moZe ono zosta¢ przekazane pod opieke policji.
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W sytuaci, gdy nauczyciel nie moZe nawigzac kontaktu z rodzicami/opiekunami informuje dyrektora petniacego dyzur
dyrektorski o zaistnialej sytuacii.
Dyrektor pefnigcy dyzur lub upowaznione osoba powiadamia policje, w celu ustalenia miejsca pobytu
rodzicow/opiekundw oraz zapewnienia uczniowi dalszej opieki. Do tego czasu dziecko pozostaje pod opieka pracownika
szkoty lub funkcjonariusza policji.
W przypadku braku moZliwosci niezwlocznego ustalenia miejsca pobytu rodzicow/opiekunow dziecko przekazywane jest
policji, w celu zapewnienia opieki przez wiasciwy osrodek opiekuriczo-wychowawczy.

§12

Dokumentacja $wietlicy szkolnej:

Regulamin $wietlicy szkolnej.
Roczny plan pracy $wietlicy szkolnej.
Ramowy rozktad dnia pracy $wietlicy.
Dziennik zaje¢ $wietlicy.
Elektroniczna karta zgtoszenia do swietlicy szkolnej.

§13

Godziny opieki w Swietlicy szkolnej

Rodzice/opiekunowie uczniow deklarujg godziny opieki w $wietlicy szkolnej, na etapie skfadania karty zgloszenia do $wietlicy
szkolnej w dni pracy szkoty od poniedziatku do piatku w czasie, gdy uczniowie nie majq obowiazkowych lub dodatkowych
zajeé edukacyjnych. Godziny opieki w $wietlicy szkolnej ksztaltuja sig nastepujaco:

6:45 — 7:001 Niezbedne jest potwierdzeniem z zaktadu pracy o rozpoczynaniu pracy zawodowej przez oboje
' ' rodzicow/opiekundw od godziny 7:00

7.00-8:05 | Lekcja 0

8:05-8:55 | Lekcja 1

8:55 -9:50 | Lekcja 2

9:50 - 10:45 | Lekcja 3

10:45-11:40 | Lekcja 4

11:40-12:40 | Lekcja b

12:40 - 13:40 | Lekcja6

13:40 - 14:37 | Lekcja 7

14:37 -15:27 | Lekcja 8

15:27 -16:17 | Lekcja 9

16:17 - 17:05 | Lekcja 10

§13
Postanowienia koncowe:

Regulamin wchodzi w zycie z dniem 27 sierpnia 2021 .

o

1 Niezbedne jest potwierdzeniem z zaktadu pracy o rozpoczynaniu pracy zawodowej przez oboje rodzicow/opiekunow od
godziny 7:00



Pozytywna Szkota Podstawowa

im, Arkadiusza Arama Rybickiege
?Ls RUP A '| j ODBIOR DZIECKA
OCO INSTRUKCJA .

PO ODCIYTANIU KARTY, TWOJ NUMER
POKAZESIE W OCZEKUJACYCH.

POCZEKAJ CHWILE - BLISKO TERMINALA
NA KOMUNIKATZWROTNY.

PO ODCIYTANIU KARTY NALEZY
UMOILIWIC INNYM OSOBOM
ODCIZYTANIE KARTY.

Haniu,

Tatu$ po Ciebie
przyszedtt . ' /

SYSTEM 008t0R)
m-«-&q

T
56 002 004

NA EKRANIE POJAWI SIE KOMUNIKAT

np.
TWOJE DZIECKO JUZIDZIE.







