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Clanok I.
Uvodné ustanovenia a identifikacné udaje organizacie

Prevadzkovy poriadok je vydany v zmysle § 24 zdkona €. 355/2007 Z. z. o ochrane podpore a
rozvoji verejného zdravia a o zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni neskorsich predpisov, v
sulade s § 10 vyhlasky Ministerstva zdravotnictva SR ¢. 527/2007 Z .z. o podrobnostiach a
poziadavkach na zariadenia pre deti a mladez.

Identifikacné udaje organizacie:

Nézov zariadenia: Zéakladna skola Brezova 19
Druh zariadenia: zakladna skola
Adresa Skoly: Brezova 19, Piestany 921 01
Pravna forma: rozpottova organizdcia
|VCO: 36080331
Statutarny zastupca: RNDr. Bronislava Fackovcova, riaditelka $koly
Telefénne dislo: 033 7623307
Email: zsbrezapy@gmail.com
Zriadovatel: Mesto Piestany
Clanok 1.

Druh zariadenia, dispozi¢né rieSenie a vybavenie

1. Charakteristika zariadenia
Zikladnd skola, Brezovd 19 Piestany patri do siete Statnych skél Slovenskej republiky
poskytujlcich primarne a nizdie stredné vzdelavanie v slovenskom jazyku. Skola ma pravnu
subjektivitu. LeZi v okrese Piestany, v Trnavskom kraji. Jej zriadovatelom je mesto Piestany.

2. Dispoziéné rie$enia vybavenia objektov

Do prevadzky bola budova Skoly odovzdana 01.09.1975. Zakladna Skola vyucuje v budove,
ktorej priestory su postacujuce pre naplnenie vychovno-vzdelavacieho procesu $koly. Skola
presla v roku 2009 rekonstrukciou a to zateplenim a vymenou okien. Skola md 30 kmerovych
tried a 10 odbornych uéebni. Ziaci maju k dispozicii u¢ebfu technickej vychovy, jazykové
ucebne, u¢ebne informatiky, u¢ebriu hudobnej vychovy, uéebriu vytvarnej vychovy. Sucastou
Skoly je telocvicna, prilahly Sportovy areal a Skolsky dvor, atrium. Celkova plocha
kmenovych tried je 1717 metrov Stvorcovych. Kazda trieda ma plochu 57,5 metrov
Stvorcovych a svetelnd vysku 3m. Maximalny pocet Ziakov pri dodrzani poZadovanej plochy
a objemu vzduchu na jednotlivca je 960 Ziakov.

Pocet ziakov v skole je v rozmedzi od 660 — 730.

Skola ma zabezpeceny bezbariérovy pristup do budovy.

Vybavenie ucebni:

e v kazdej ucebni je jedno umyvadlo,

e ucebne su vybavené skolskym nabytkom primeranym veku a vyske deti,
e kazda ucebna je vybavena dataprojektorom a pripojenim na internet.


mailto:skola@kukucinka.eu

Clanok Il
Organizacia vychovno-vzdelavacej ¢innosti

Vychovno-vzdelavacia ¢innost sa v skole realizuje v sulade so zakonom ¢. 245/2008 Z. z. o
vychove a vzdeldvani (Skolsky zdkon) a o zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni
neskorsich predpisov ako aj vyhlasku ¢. 320/2008 Z. z. o zakladnej skole v zneni neskorsich
predpisov, vyhlaskou ¢. 305/2008 Z. z. o skole v prirode, vyhlaskou ¢. 330/2009 Z. z. o
zariadeni Skolského stravovania, vyhlaskou ¢. 306/2009 Z. z. o $kolskom klube deti,
Skolskom stredisku zaujmovej ¢innosti, centre volného ¢asu, Skolskom hospodarstve.

Organizacia rezimu dia

Vychodiskom pre organiziciu prevadzky je prevadzkovy poriadok, Skolsky poriadok,
pracovny poriadok, organizacny poriadok, prevddzkové poriadky odbornych ucebni,
prevadzkovy poriadok telocviéne, prevadzkovy poriadok SJ.

Do sSkolskej budovy sa vchadza hlavnym vchodom, ktory sa v ¢ase vyucovania otvara
denne 07,40 hod. V ¢ase od 8.00 hod. — 12.00 hod. zodpoveda za vstup do budovy
vratnik, ktory vedie evidenciu navstev .Vchod je monitorovany kamerovym systémom
a vybaveny elektronickym vratnikom. Do budovy Skoly sa ndavstevnik dostane po
zazvoneni na zvoncek a prevereni Ucelu navstevy v ¢asoch od 7.00 — 7. 40 hod. a 12.00 —
15.00 hod.

Ziaci maju moznost vstupu do budovy $koly vchodom pre prvy stuperi v ¢ase od 7.40 hod.
do 7.55 hod. Dozor nad Ziakmi pri tychto vchodoch zabezpecuju pedagogicki zamestnanci
podla rozpisu.

Harmonogram vyucovania a prestavok

Hodina Zadiatok Koniec Prestavka
vyucovania hodiny
1. 7,55 hod. 8,40 hod. 5 minuat
2. 8,45 hod. 9,30 hod. 10 minut
3. 9,40 hod. 10,25 hod. 10 minut
4, 10,35 hod. 11,22 hod. 30 minut
5. 11,50 hod. 12,35 hod. 10 minut
6. 12,45 hod. 13,30 hod. 10 minut
ObednajsSia prestavka

7. 14,00 hod. 14,45 hod.

Malé prestavky vyuZivaju Ziaci na vykonanie osobnych potrieb, pripravu na dalsiu hodinu,
kratky oddych a pohyb. Podas malych prestavok Ziak bez dévodu neopusta triedu.
Prestavka po 2. a 3. vyucovacej hodine je uréend na konzumiciu desiatej, pohyb a
relaxaciu. Pocas velkej prestdvky po 4. vyucovacej hodine suU v priaznivych
poveternostnych podmienkach Ziaci sustredeni na cerstvom vzduchu pod dozorom
vyucujucich. V nepriaznivom pocasi su Ziaci na chodbach.

Pohybovy reZzim Ziakov je zabezpeleny na hodinach povinnej telesnej vychovy podla
ucebnych planov - 2 az 3 hodiny tyZdenne na triedu.

Krizkova a zaujmova c¢innost prebieha v popoludriajsich hodinach v mimo vyuéovacom
¢ase podla daného rozvrhu. Tato ¢innost je organizovana tak, aby skoncéila o 16.00 hod.



Organizacia ¢innosti SKD

Skolsky klub deti ma dvanast oddeleni. Ranny $kolsky klub zaéina od 6.30 hod. do 7,40
hod., popoludfajsia ¢innost zacina od 11,25 do 17,00 hod. Ziaci prichadzaju do ranného
gkolského klubu vchodom SKD, ktory je otvoreny v ¢ase od 6.30 — do 7.40 hod. Dozor nad
Fiakmi zabezpeluju vychovavatelky. Vchod do SKD je monitorovany kamerovym
systémom. Zakonni zastupcovia si vyzdvihuju deti z SKD po 15.00 hod. pouzitim vchodu
SKD.

Ziaci sa do SKD zaraduju vidy na jeden $kolsky rok na zaklade pisomnej prihlasky
podanej zdkonnym zastupcom. O zaradeni Ziaka do SKD resp. jeho vyradeni rozhoduje
riaditelka $koly po prerokovani s vychovavatelkou a rodi¢mi Ziaka. Do SKD sa prednostne
zaraduju Ziaci ro¢nikov 1.-4. na pravidelnd Skolskd dochadzku. Rozsah denného pobytu
7iaka prihlaseného na trvali dochadzku a sposob jeho odchodu zo SKD uvedie zakonny
zastupca Ziaka v prihlaske. Zmeny v dochadzke a spésobe odchodu oznamuje zdkonny
zastupca pisomne. Ziakov svojho oddelenia prebera vychovévatelka od vyuéujiceho po
poslednej vyucovacej hodine. Za bezpeénost Ziakov v SKD zodpovedd od prevzatia Ziakov
aZ po ich odchod zo skolského klubu vychovavatelka.

Organizacia SKD

Den [Relaxa¢na &innost (*) Priprava na vyucovanie (**) Relaxaéna ¢innost
p 12:00-13:30 Esteticko - Vzdeldvacia a spolocensko - vedna 14:40-17:00 Telovychovna,
vychovnd 13:30-14:30 zdravotna a Sportova

U 12:00-13:30 Telovychovng, 14:40-17:00 Esteticko -
zdravotna a Sportova Vzdelavacia 13:30 - 14:30 vychovna

S 12:00-13:30 Esteticko - Prirodovedno - environmentalna 14:40-17:00 Telovychovna,
vychovnd 13:30-14:30 zdravotna a Sportova

S 12:00-13:30 Telovychovnd, |Vzdeldvacia a pracovno - technicka 14:40-17:00 Esteticko -
zdravotna a Sportova 13:30 - 14:30 vychovnd

Pi 12:00-13:30 Esteticko - Vzdeldvacia 13:30 - 14:30 14:40-17:00 Telovychovna,
vychovna zdravotna a Sportova

(*) - zaciatok relaxac¢nej ¢innosti sa moze lisit podla aktualneho poétu vyucovacich hodin v jednotlivych

triedach

(**) - olovrant

3. Rozvrh hodin

Vyucovaci proces sa riadi platnym rozvrhom hodin pre dany Skolsky rok a rozpisom
dozoru a pohotovosti vyucujucich, ktory schvali riaditel Skoly. Rozvrh hodin je povinny
reSpektovat kazdy Ziak a pedagogicky zamestnanec. Menit schvéleny rozvrh hodin je
nepripustné. Vynimky povoluje riaditefka skoly. Rozvrh hodin je umiestneny v zborovni a
v kaZdej triede. Pri zostavovani rozvrhu hodin sa prihliada na fyziologickd krivku
vykonnosti Ziaka v dni a tyzdni. Za zostavenie rozvrhu hodin zodpoveda zastupca riaditela
Skoly.

Pri vyudovani ucitelia zohladriuju schopnost koncentracie Ziakov na vyucovani a
pedagogické poziadavky na hodinu. Kazda trieda je vybavena dostatocnym poctom
vhodného skolského nabytku - réznych velkostnych typov lavic. Realizaciu a kontrolu
rozsadzovania Ziakov podla vySky a druhu zdravotného postihnutia Ziaka vykonava
triedny uditel vidy na zaliatku ako aj pocas Skolského roku. Vyssie deti sedia v zadnych
laviciach, deti s poruchami zraku v prednych laviciach, lavo ruki Ziaci sedia pri okne.
Kazdy vyucujuci ma povinnost upozorfiovat Ziakov pocas vyucovania na spravne drzanie
tela pri sedeni a podla potreby zriadovat do vyucovacej hodiny malé formy telesnej




vychovy. TieZz dba na dodrZiavanie spravneho spOsobu vetrania. Zaciatok a koniec
vyucovacej hodiny je signalizovany zvukovym zariadenim. V pripade nefunkénosti tohto
zariadenia zabezpeci zvonenie povereny zamestnanec.

4. Dochadzka Ziakov
Ziak je povinny dochadzat do $koly pravidelne a véas, dodrziavat stanoveny rozvrh hodin.
Ziak dodrziava vyucovaci ¢as aj ¢as prestavok. Signalny zvonec oznamuje zadiatok a
koniec vyucéovacej hodiny, nie pokyn na presun do inej miestnosti. Poc¢as prestavok Ziak
neohrozuje svojim spravanim zdravie a bezpecnost svoju ani ostatnych, neposkodzuje
Skolsky majetok.

Clanok IV.

Opatrenia pri prejavoch akutneho ochorenia alebo prenosného parazitarneho ochorenia

u zZiaka pocas vyucovania, poskytovanie prvej pomoci pri Urazoch

1. Opatrenia pri prejavoch akutneho ochorenia

Pri vyskyte akutneho ochorenia alebo prenosného parazitdrneho ochorenia Ziaka pocas
vyuéovania je kazdy vyudujuci povinny upovedomit o tejto skutoc¢nosti triedneho uditela, v
pripade parazitdrneho ochorenia izolovat chorého od ostatnych Ziakov.

Pri akdtnom ochoreni postupujeme pri poskytovani pomoci uvazene podla zadvaznosti
vzniknutej situacie:

izolujeme Ziaka v miestnosti, v ktorej sa nenachadzaju Ziaci, zabezpecime potrebné pohodlie

a podla potreby prisun tekutin, lieky nepoddvame,

poskytujeme prvid pomoc,
privoldme rychlu zdravotnu sluzbu,
oznamime udalost zdkonnym zastupcom Ziaka /telefonicky/.

V obdobi chripky riaditelka $koly konzultuje zatvorenie koly s prislusnym RUVZ.

Pri konani plaveckého vycviku, Skoly v prirode, alebo lyZiarskeho kurzu riaditelka Skoly musi
poziadat o jeho schvalenie RUVZ.

Kazdy Ziak je povinny mat hygienické vrecko, ktoré obsahuje mydlo, uterdk a hygienické
vreckovky. PriebeZnu kontrolu hygienickych vreciek zabezpecuje triedny uditel. Kazdy zZiak ma
v Ziackej knizke telefonické kontakty na rodicov, ktoré su zapisané aj v katalégovom liste
(triednom vykaze) Ziaka a v informacnom systéme Skoly. Triedne vykazy su uloZené v
pracovni zastupcu riaditela Skoly.

Opatrenia pri vyskyte prenosného parazitarneho ochorenia

pri zisteni vyskytu vsi odporudi triedna ucitelka rodicom dietata navstevu detského lekara,

s vyskytom vsi v zariadeni okamZite oboznami vsetkych rodicov osobne, resp. formou
oznamu na nastenke pre rodicov, zapisom do Ziackych kniziek,

vSetky deti v kolektive, pedagdgovia aj rodinni prislusnici si musia umyt vlasy Sampdnom
proti viiam. Sampdny je mozné kupit v lekdriach, existuje niekolko druhov (napr. Diffusil,
Parasidose, Capisan a iné). Pri ich pouZivani je potrebné postupovat podla priloZzeného
navodu na poutzitie. Odporuca sa

aj vy€esdvanie vsi Specidlnym hreberiom,

Ciapky, Satky, $aly, iné odevy (pripadne plySové hracky, ak s nimi prisla hlava dietata do
kontaktu), ktoré nie je mozné vyvarit, je potrebné vyprat minimalne v dvoch cykloch pri
odporucanych teplotach, dokladne vysusit, vystavit G¢inkom slne¢ného Ziarenia, pripadne
postriekat pripravkom na leztci hmyz (napr. Biolitom),



e z3isadné je dosledné dodrZiavanie osobnej hygieny. le potrebné zabranit vzajomnému
poziCiavaniu Salov, Ciapok, Satiek, pripadne inych pokryvok hlavy,

e dezinsekciu Zineniek v telocvi¢ni vykona upratovacka na zverenom Useku vykondvania prace,
v pripade moznosti Zinenky vystavi Gc¢inkom sInecného Ziarenia,

e do zariadenia bude prijaté dieta az po odvsivaveni. Dieta zostava doma podla potreby 2 - 3
dni (v pripade potreby aj viac dni) a zdkonnému zastupcovi je zaslané usmernenie na
odstranenie ochorenia (vypracované na zdklade Usmernenia Regionalneho uradu verejného
zdravotnictva),

e poutzitie Sampdnu je nutné zopakovat po 14 drioch v celom kolektive aj v rodine.

Samostatne sU spracované povinnosti vsetkych zamestnancov v ramci ochrany a bezpecnosti
zdravia pri préci. TaktieZ su ucitelia obozndmeni s metodickym usmernenim MS SR &. 4/2009-R k
zavedeniu jednotného postupu s$kol, Skolskych zariadeni a vysokych $kél pri vzniku registrovaného
Skolského drazu a pri evidencii nebezpecnych udalosti. Zabezpecuje sa dodrziavanie metodického
usmernenia MS SR €.7/2006-R k prevencii a rie$eniu $ikanovania Ziakov. Materialy su k dispozicii
ucitefom v zborovni a ucitelia boli s nimi na pracovnych poraddch oboznameni. Ostatné povinnosti
pedagogickych zamestnancov su rozpracované v pracovnom poriadku skoly.

Na Skole sa resSpektuje zakaz fajcenia, na vstupe do vsetkych budov skoly je na dobre
viditelnom mieste symbol zakazu fajcenia. Zakaz je doplneny oznamom s informdciou, kde a na
ktorych kontrolnych organoch, ktoré su podla § 9 zakona ¢. 87/2009 povinné vykonavat kontrolu
dodrziavania tohto zdkona, je mozné podat oznamenie o porusovani tohto zakona.

3. Urazy - prva pomoc - evidencia trazov, choroby

a/ Kazdy pedagogicky zamestnanec je zodpovedny za organiziciu prace Ziakov tak, aby
predchddzal Urazom Ziakov i seba.

b/ V pripade skolského urazu v skolskej budove alebo v Skolskom aredli:

Okamizite poskytne Ziakovi prvd pomoc, pricom najblizSieho kolegu, resp. vedenie Skoly poZiada
o0 zabezpecenie pedagogického dozoru pri ostatnych Ziakoch. V pripade potreby zavola
telefonicky rychlu zdravotnicku pomoc alebo o to poZiada riaditela Skoly (avSak aZ po poskytnuti
prvej pomoci). Sucasne telefonicky informuje rodiCov o Uraze. Ak nepotrebuje dieta rychlu
lekarsku pomoc, poZiada najprv rodicov, aby odprevadili diefa na oSetrenie. Ak nezastihne
rodi¢ov, so Ziakom na oSetrenie ide pedagdg, ktory ho po oSetreni odprevadi domov. Predtym
poziada vedenie Skoly o svoje zastupovanie na dalSie pedagogické Cinnosti, ktoré ma v ten defr.
Ak Ziak ostatne v dalSom oSetreni zdravotnickeho zariadenia, informuje rodi¢ov o mieste pobytu
Ziaka. Vyucujuci, ktory vykonaval dozor, alebo mal vyu€ovaciu hodinu pocas ktorej Ziak utrpel
Uraz, spiSe zdznam o Skolskom duraze, ktory sa zaeviduje do Knihy Skolskych drazov, kde su
evidované registrované a neregistrované Urazy. Kniha je uloZend na sekretariate riaditelky Skoly.
Skolsky Uraz sa eviduje na internetovom portaly MSVV a S SR.

c) Pocas pobytu vonku su pedagogicki zamestnanci povinni zabezpecit Ziakom plnohodnotnu
organizovanu ¢innost ako pocas vyucovania, tak aj v €innosti SKD. Venuju im pozornost,
dodrZiavaju poziadavky bezpecnosti a ochrany zdravia v zmysle prislusnych vSeobecne zavaznych
pravnych predpisov a pokynov riaditelky Skoly.

Na vychadzke neméze mat pedagogicky zamestnanec viac ako 25 Ziakov. Pri vy$Som pocte
Ziakov, alebo organizovanych c¢innostiach, ktoré si vyzaduji zvySenu pozornost (lyZovanie,
plavanie) zabezpedi vedenie Skoly dalSieho zamestnanca.

Pri starostlivosti o zdravie, prevadzkovu hygienu a bezpecénost Ziakov sa zamestnanci skoly riadia



platnymi zakonmi a vSeobecne zavdznymi pravnymi predpismi, pracovnym poriadkom a
internymi pokynmi riaditela skoly.

Clanok V.
Podmienky pohybovej aktivity

Skola ma dve telocviéne, ktoré vyuziva na hodiny telesnej vychovy a pre $portovi mimoskolsku
¢innost. Jednu miestnost vyhradend na cvicenie s fit loptami na koordinaciu pohybov a spravne
drzanie tela. V telocvi¢ni maju Ziaci k dispozicii pre svoje potreby 4 Satne, zariadenia na osobnu
hygienu oddelené podla pohlavia (WC, umyvadl3, sprchy).

Telocvicnia ma vlastny prevadzkovy poriadok . Na vyucovanie hodin telesnej vychovy sa vyuziva aj
vonkajsi areal — dve ihriska s asfaltovym povrchom, beZecka draha a travnaté plochy. Vyucujuci
telesnej vychovy dbaju na dodrziavanie spravnej skladby hodiny a aktivity deti.

Starostlivostou o Cistotu telocviéne su poverené upratovacky. Starostlivostou o vonkajsi areal je
povereny Udrzbar, ktory zabezpecuje kosenie trdvnatej plochy minimdlne jedenkrat mesacne v
letnom obdobi, prip. podla potreby.

Clanok VI.
ReZim stravovania, zasobovanie pitnou vodu a odkanalizovanie, vykurovanie a ohrev TUV

1. ReZim stravovania

Skola méa vlastné zariadenie $kolského stravovania, ktoré zabezpecuje stravovacie sluzby a
pitny reZim pocas vyddvania obeda pre Ziakov zdkladnej $koly a zamestnancov gkoly. Skolska
jedalen ma vlastny prevadzkovy poriadok. Veduca Skolskej jeddlne zodpoveda za pripravu
a kvalitu stravy, samotny vydaj jedal zabezpecuju kucharky Skolskej jedalne. Za zdravotny stav,
pravidelné prehliadky kuchérok a za ich zdravotnu spdsobilost zodpoveda veddca skolskej jedalne.
Obedy pre Ziakov ZS v priestoroch $kolskej jeddlne sa vydavaju v ¢ase od 11,25 hod. — do 13,45
hod.
Rozpis stravovania Ziakov podla tried je schvaleny riaditelkou skoly vidy v septembri pre prislusny
Skolsky rok.
Za kvalitu a predpisané mnoZstvo stravy, hygienu a kulturu stolovania zodpoveda veduca $kolskej
jedalne. Zabezpecuje zistovanie poctu stravnikov aj pitny rezim. Za organizaciu a vychovny proces
pri jedle, spravne sedenie, stolovanie zodpovedaju ucitelky vykonavajuce dozor. Vedu deti k
osvojeniu si ndvykov a kultirneho spravania sa pri stole. V maximalnej miere pritom uplatiuju
individualny pristup k detom.
Pitny rezim v ramci obeda zabezpecuje vedlca Skolskej jeddlne, vydavaju ho kucharky. Pitny rezim
pocas dna si zabezpecuju Ziaci sami - napojmi prinesenymi ,z domu“. V Skole je vo vsetkych
ucebniach a triedach, v Skolskej jeddlni rovnako zabezpeceny pristup k pitnej vode.
Na potrebu pit, Ziakov upozorriuje dozor konajuci ucitel a v SKD vychovévatelka.
V Skolskom zariadeni nie je vykondvany Ziadny predaj potravindrskeho tovaru ani ndpojov.

2. Zasobovanie pitnou vodou a odkanalizovanie, vykurovanie a ohrev TUV
Objekty su zasobované pitnou vodu z verejného vodovodu, ktorého prevadzkovatelom je
Trnavska vodarenska spolo¢nost, a.s. Piestany. V pripade vypadku dodavky pitnej vody, musi
byt prerusena prevadzka skoly. Odkanalizovanie je riesené do mestskej kanalizacie.
Vykurovanie je zabezpecené prevddzkovanim vlastnej kotolne. Za prevadzku a nastavenie teploty



zodpovedaju a dohliadaju dvaja udrzbari-kuric¢i. Sezdnny nocny kuric¢ v ¢ase od 22,00 hod - do
4,00 hod. nastavi teplotu vykurovania a kontroluje spravnu prevadzku kotlov. Interny kuric-
Udrzbar dohliada na spravnu teplotu v miestnostiach a pocas dria modze manipulovat s
vykurovacim systémom pre efektivnejSie nastavenie. Sucasne vykondva odpisy spotreby
elektrickej energie, plynu a vody.

Vedenie 3koly je povinné zabezpedit v zimnych mesiacoch v u¢ebniach teplotu 20 — 24 stupriov C.
Ohrev teplej vody je zabezpeceny bojlerom v priestoroch kotolne. PouZivanie teplej vody je
umoznené v Satniach, sprchach, v technickych miestnostiach upratovaciek. Voda nesmie prekrocit
teplotu

45 stupfiov C. V zborovni na prizemi je umiestneni doplnkovy bojler pre pedagogickych
zamestnancov.

Clanok VII.
Zabezpecenie Cistoty a udrzby jednotlivych priestorov skoly

Cistotu jednotlivych priestorov $koly zabezpe&uju upratovacky v zmysle ich pracovnej naplne a
vnutorného poriadku sSkoly. UdrZuju zverené priestory v poriadku a Cistote tak, aby nebolo
ohrozené zdravie deti a zamestnancov skoly, resp. inych 0s6b zdrzujucich sa v objekte.

Udribu $koly a drobné opravy zabezpeluje Udribar. Rozsiahlejéie opravy sa vykondvaju
prostrednictvom Specializovanych firiem.

1. V3eobecné povinnosti upratovaéiek
Hlavnou povinnostou upratovadiek je udrZiavat sSkolské miestnosti v naleZitej Cistote, vo
vzornom poriadku, aby sa zdravie Ziakov a zamestnancov ¢o najviac chranilo. SU povinné
dodrZiavat zdsady BOZP, pouZivat OOPP a dbat na dodrzZiavanie hygienickych noriem pre
Skolské zariadenie. Oznamuju Udrzbdarovi zistené nedostatky na zariadeni, ktoré vyzaduju
udrzbarske prace. Bezné upratovanie robi upratovacka nasledovne:
Dva krat denne: umyvaju s Cistiacim prostriedkom podlahy vsetkych chodieb a schodisk.
Podlahy ucebni sa denne Cistia po vyucovani. Navlhko sa denne upratuju pracovné plochy lavic
a stoliciek, utieranie kluciek na dverach, navlhko s Cistiacim pripravkom sa Cistia umyvadla v
triedach, klucky dvier, zariadenia na osobnu hygienu (umytie WC mis, pisodrov a umyvadiel v
predsiefiach toaliet), tyZdenne sa vysavaju koberce v triedach a SKD. Odpadkové kose,
umyvadla, podlahy vsprchach, WC misy, pisodare sa umyvaju s pouzitim dezinfekénych
prostriedkov, ktoré obsahuju tucinné latky glutaraldehyd, chlérnan sodny, kyselinu fosforec¢nu,
aktivny chlér. Tyzdenne sa umyvaju navlhko s pomocou distiacich prostriedkov obkladacky,
dvere, parapety okien, vykurovacie telesa a podla potreby nabytok.
Dalej sa ty?denne vysavaju koberce v administrativnych pracovniach, triedach a denne sa
Cistia odpadové nadoby z ucebni.

2. Dezinfekcia socialnych zariadeni

MesacCne upratovacky umyvaju navlhko s pomocou distiacich prostriedkov olejové natery
stien, odstranuju necistoty zo stien. Podla potreby poupratuju kabinety. Polrocne sa umyvaju
oknd, oSetruje sa nabytok. Jedenkrat rocne sa Cistia stropné svietidla, v lete pri velkom
upratovani. Pocas letnych prazdnin upratovacky spolu s Gdrzbarom vykonavaju velké hibkové
upratovanie - umyvanie okien, umyvanie olejovych naterov, lavic, stoliiek, ndbytku.
Umyvanie umyvadiel v triedach a vsetkych priestorov a vybavenia priestorov sociadlnych
zariadeni dezinfekénymi prostriedkami.

Starostlivost o vonkajsie Sportové a iné plochy ma na starosti udrzbar. Denne v rannych



hodinach kontroluje Cistotu a bezpecnost skolského dvora a chodnikov (vyzbiera papiere, v
zZimnom obdobi zabezpeéi bezpeénost chodnikov, odhffia sneh, posypa chodniky). Udrzbar
rezom upravuje kriky a stromy, kosi podla potreby, odstrafiuje neclistotu zo Sportovisk.
V Skolskom areadli sa nachadza pieskovisko pre potrebu skoku do dialky na hodine telesnej
vychovy. Je prekryté a chranené proti znecisteniu a vonkajsim vplyvom. Dvakrat do roka byva
preosievané a doplnené. Za Cistotu zodpovedda Udrzbar v sulade s vyhlaskou MZ SR ¢. 521 /
2007 Z. z. o podrobnostiach a poZiadavkach na pieskoviska.

Okolie vchodov do budov zametaju a umyvaju upratovacky. Pomocky na upratovanie su
rozdelené podla Ucelu, osobitne na zariadenia na osobnu hygienu a podlahy, pracovné plochy
a nabytok, okna. Cistiace a dezinfekéné pomodcky a prostriedky su ulozené v uzamknutej
miestnosti, v sklade, mimo dosahu deti. Za zabezpecenie C(istiacich a dezinfekénych
prostriedkov v sulade s poziadavkami na ochranu, podporu arozvoj verejného zdravia
zodpoveda prevadzkova pracovnicka — tajomnicka.

Clanok VL.
ZnesSkodnovanie tuhého odpadu, frekvencie vyprazdiovania odpadovych nadob

Odpady z miestnosti Skoly vynasaju upratovacky do zbernych nadob na separovany zber,
ktoré su umiestnené na vonkajSom stanovisti. Vyprdzdniovanie odpadovych nadob
zabezpecuju firma na likvidaciu tuhého komundlneho odpadu mesta Piestany. Skola
separuje plasty, ktoré zbera do urcenych nadob a ich odvoz zabezpecuju taktiez firma na
likvidaciu tuhého komunalneho odpadu mesta Pie$tany. Deratizaciu a dezinsekciu
vykondvame podla nariadeni mesta (resp. podla potreby), dodavatelsky firma Motyl
Piestany.

Pocas skolského roka prebieha zber papiera, ktory zabezpecuje povereny pedagogicky
zamestnanec.

Clanok IX.
Pokyny pre zamestnancov a navstevnikov Skoly

1. Pokyny pre zamestnancov - zabezpeéenie trvalého dozoru nad detmi a Ziakmi
Pedagogicki zamestnanci maju na vykondvanie trvalého dozoru nad Ziakmi pocas
prestavok a taktieZ pocas obeda spracovany harmonogram, ktory su povinni dodrZiavat.
Harmonogram dozorov je umiestneny v zborovni a na kazdej chodbe, kde sa vykonava
dozor. V pripade absencie ucitela urci zdstupca riaditela Skoly nahradny dozor. Ucitelia
boli obozndmeni s metodickym usmernenim MS SR ¢&. 4/2009:R k zavedeniu jednotného
postupu $kol, Skolskych zariadeni a vysokych $kol pri vzniku registrovaného $kolského
Urazu a pri evidencii nebezpecnych udalosti. Zabezpecuje sa dodrzZiavanie metodického
usmernenia MS SR &. 7/2006:R k prevencii a rie$eniu $ikanovania ziakov v $koladch a
Skolskych zariadeniach.

2. Pokyny pre navitevnikov
Vstup do objektu Skoly cudzim osobam je povoleny iba s vedomim riaditelky Skoly, alebo
jeho zastupcu. Dovod ndvstevy v ¢ase od 8,00 — do 12,00 hod. oznamuju na vratnici Skoly,
kde je zabezpecCend vuvedenom case sluzba. Vchodové dvere su zabezpecené



elektronickym video vratnikom. Nie je dovoleny volny pohyb cudzich oséb v priestoroch
gkoly. Vstupna chodba gkoly aj SKD je monitorovana kamerovym systémom.

Zakonni zastupcovia zZiakov nesmu svojimi navstevami rusit vyucovaci proces, ale dohodnu
si s ucitelom stretnutie tak, aby ich navsteva vyucovaci proces a povinnosti ucitela
nenaruSovala. Pedagogicki zamestnanci maju na komunikaciu so zakonnymi zastupcami
vyclenené konzultacné hodiny, ktoré su zverejnené na web sidle Skoly podla aktualneho
Skolského roka. Vedenie $koly je k dispozicii verejnosti denne v ¢ase od 7.00 hod. — 8.00
hod., poobede od 13.00 hod. — 15.00 hod. Navstevnici $koly ohlasuju svoju pritomnost
prostrednictvom elektronického vratnika v case nepritomnosti sluzbukonajuceho
vratnika.

Clanok X.
Bezpeénost Ziakov aj zamestnancov

V $kole st dodrziavané vietky predpisy BOZP a PO. Skola si zabezpeluje sluzby
autorizovaného bezpecnostného technika a technika PO. (BOZP - firma Ensara,
Piestany a Pavol Uvacek — pozZiarna ochrana). Zabezpecuju sluzby v zmysle
aktudlnych pravnych predpisov a dohliadaju na dodrziavanie pravidiel BOZP a PO.

Bezpecnost prace je zo strany zamestnavatela zabezpedovana:
pravidelnym preskolenim vSetkych zamestnancov,
preskolenim novych zamestnancov,
zabezpecenim OOPP podla vnutornej smernice a potrieb zamestnancov vytvaranim
dobrych pracovnych podmienok,

e uplatfiovanim zdkona NR SR ¢. 377/2004 Z. z. o ochrane nefajciarov a o zmene a
doplneni niektorych zakonov, v zneni neskorsich predpisov. V priestoroch skoly a v
aredli Skoly sa reSpektuje zdkaz fajenia. Porusenie uplatfovania tohto zdkona sa
povazuje u zamestnancov Skoly za hrubé porusenie pracovne;j discipliny.

udrzZiavanim budovy v dobrom technickom stave,

pravidelnou kontrolnou ¢innostou,

Bezpecnost Ziakov je zo strany $koly zabezpecena:

zabezpecCovanim budovy pocas vyucovania,(vratnik, elektronicky vratnik, kamerovy
systém)

vytvaranim vhodnych materialnych a hygienickych podmienok vyucovania,

udrziavanim budovy v dobrom technickom stave,

vhodnou prevenciou (poucenia, prednasky odbornikov, ....),

zabezpecenim dozoru pri kazdej ¢innosti a aktivite organizovanej $kolu (Ziak nesmie bez
pisomného povolenia rodi¢a opustit $kolu ani skolsky areal),

aktivnou spoluprdcou s rodinou Ziaka,

pravidelnou kontrolnou ¢innostou.

Uplatriovanie zdkona NR SR ¢. 337/2004 Z. z. o ochrane nefajéiarov a o zmene a doplneni
niektorych zdkonov, znenie podla Upravy ¢. 465/2005 v zneni neskorsich predpisov.

V Skole sa reSpektuje zadkaz fajcenia, pri vstupe do budovy je na dobre viditelnom mieste
symbol zdkazu fajéenia. Zamestndavatel kontroluje zamestnancov a pedagogicki zamestnanci
Yiakov. Pri zisteni poru$ovania tohto zdkazu sa tento priestupok nahlasi RUVZ.



Clanok XI.
Plan opatreni pre pripad mimoriadnych udalosti a havarii

V pripade nebezpedenstva musia zamestnanci i deti rychlo a ¢o najbezpecnejsie opustit priestory
budov. Unikové cesty a nidzové vychody vedu ¢o najkratdou cestou na volné priestranstvo alebo do
bezpecnostného priestoru. Uréené Unikové cesty a nidzové vychody su oznacené znackami, trvanlivé
a zretelne Citatelné. Pri Unikovych znackach je umiestneny Unikovy plan.

Zamestnanci Skoly su pravidelne Skoleni. V budovach su oznacené poZiarno-evakuacné plany,
Unikové cesty a je stanovend protipoziarna hliadka. Skola ma zabezpeleny dostatok hasiacich
pristrojov v zmysle platnej legislativy. Hasiace pristroje su na uréenych miestach. Zamestnanci Skoly
su zodpovedni za dodrziavanie predpisov PO. Mimoriadne udalosti a havarie je nutné neodkladne
hlasit vedeniu Skoly. Pri evakuacii postupovat podla pokynov a planu, ktory je na kazdom poschodi.
Skola ma uzatvorend zmluvu s firmou, ktord spracovava, aktualizuje a kompletizuje dokumentéciu
protipoZiarnej ochrany, vnitorné smernice pre Usek BOZP , OPO,COO, ktorymi sa sSkola riadi..

Zdroj ohrozenia - poziar :

e vyrozumenie hlasenim , hori“ a okamzité opustenie budovy s vyuZitim Unikovych ciest
e hldsenie pozZiarnikom

e aktivizacia poziarnych hliadok, ucast na likvidacii

e vypnutie plynu a elektriny

Ohrozenie objektu Skoly formou vyhrazok o uloZeni vybusniny:
e okamzité opustenie objektu skoly
e hlasenie na policiu

V pripade mimoriadnych udalosti a havarii je potrebnd rychla a bezpeénd evakudcia osdb.
Vzhladom na pocet Ziakov a zamestnancov je potrebné, aby v pripade ohrozenia, bol Unik zo skoly
plynuly a dokladne organizovany. Preto su nevyhnutné nasledovné opatrenia:

1. Vznik poziaru

a) urcenie pracovnikov, ktori budu evakudciu riadit

Zakladna Skola Brezova 19, Piestany v ¢ase dopoludiajsieho vyucovania je potrebné z priestorov
Skoly evakuovat Ziakov a zamestnancov.

V pripade mimoriadnych udalosti evakuaciu v ZS bude (do prichodu hasi¢skej jednotky) riadia
presne uréeni zamestnanci a riaditelka ZS. V pripade nepritomnosti riaditelky $koly riadi evakudaciu
zastupca pre 2. stupefi ZS.

b) urcenie zamestnancov a prostriedkov, pomocou ktorych sa bude evakudcia vykondvat
Evakudciu Ziakov a dalSich osdb z jednotlivych tried pocas vyucovacej hodiny riadi ucitel vykonavajuci
v Case poplachu vyucCovanie. V Case prestavky na pokyn riaditelky Skoly resp. jeho zastupcu riadi
evakuaciu z tried prislusny triedny uditel. Evakudciu kuchyne riadi veduca Skolskej kuchyne. Pri
evakuacii zamestnanec zodpovedny za lekdrnicku pre pripadné poskytnutie prvej predlekarskej
pomoci.

C) uréenie miesta a ciest evakudcie
Pri poziari sa bude evakuovat podlazZie, na ktorom vznikol poZiar. Na evakuaciu sa pouziju vyznacené
Unikové cesty. Unikové cesty st vyznacené poziarnymi znackami.



d) uréenie miesta, na ktorom sa budu evakuované osoby sustredovat a uréenie spésobu kontroly
evakuovanych os6b

Evakuované osoby sa sustredia na asfaltovom ihrisku v aredli Skoly , v dostatocnej vzdialenosti od
budovy skoly. Kontrolu evakuovanych oséb vykonaju ucitelia a ddrzbar podla denného zaznamu z
dochadzky do Skoly a zamestnania.

Spbsob zabezpecenia poskytnutia prvej pomoci postihnutym osobam

Prva predlekarsku pomoc zranenym poskytnu zamestnanci, ktori absolvovali certifikacné Skolenie
o poskytovani prevej pomoci. V pripade potreby lekarskej pomoci riaditelka Skoly zabezpeci
privolanie prvej pomoci na Cisle integrovaného zachranného a systému 112 alebo 155.

Evakudciu materialu v pripade potreby do prichodu hasi¢ského a zachranného zboru bude riadit
udrzbar skoly, ktory bude na evakuovany material pred poskodenim, zni¢enim alebo odcudzenim
dohliadat v spolupraci s inymi poverenymi zamestnancami.

2. Unik nebezpeénych $kodlivin

Vyvedenie 0s6b pri Uniku nebezpeénych skodlivin sa za¢ina na prikaz riaditelky skoly, pripadne
zastupcu Statutdra. Pri vydavani a pouZivani prostriedkov individualnej ochrany (P1O) sa postupuje
podla vypracovaného planu:

e vyhlasenie poplachu,

e oznamenie o vydaji PIO,

e prevzatie PIO zamestnancami a triednymi ucitelmi pre jednotlivé triedy.

Zodpovedni: Vedenie skoly

Za plnenie prikazov riaditelky skoly, za disciplinu pri vyvadzani aj v miestach dislokacie zodpovedaju
triedni ucitelia. Udrzbdr a upratovacky skontroluju priestory, aby sa presved¢ili, ¢i vetci Ziaci opustili
Skolu.

Riaditel'ka a pracovnici Skoly plnia tieto tlohy pri mimoriadnych udalostiach:
® organizuju a zabezpecuju hlasnu a informacnu sluzbu a varovanie osadenstva skoly,
e bezodkladne vyrozumeju o vzniknutej situacii - udalosti odbor CO OU, mesto Piestany ako
zriadovatela Skoly, subjekty v okoli Skoly, ktoré st ohrozené,
e zistuju skuto€nd situdciu - v pripade , Ze si to mimoriadna udalost vyzaduje, uvedie do
pohotovosti jednotky CO,
e realizuje : a/ zdchranné prace; b/ lokalizacné prace; ¢/ likvidaéné prace.



Telefénne cisla tiesnovych volani, ak ide o mimoriadnu situdciu

Hasi¢sky a zachranny zbor 150
Zapadoslovenska energetika 0850111555
Poruchova linka SPP 0850111 727
Plynarne 033 / 7740570
Policia, Mestska policia 158, 159
Stab CO 033 / 7765340
Zachranna sluzba- RZP 155
TiesfAova lienka prvej pomoci 112
Mestsky urad Piestany 033 /7765111
Nemocnica Piestany 033 /7955111

Clanok XII.
Zaverecné ustanovenie

Prevadzkovy poriadok je vytlaceny v troch origindloch: jeden je u riaditelky Skoly, jeden v

RUVZ Trnava a jeden v zborovni $koly pristupny k nahliadnutiu.

Prevadzkovy poriadok nadobuda ucinnost drioch schvalenia regiondlnym tradom verejného
zdravotnictva a je zavazny pre vsetkych zamestnancov a Ziakov zakladnej skoly.

Tymto prevadzkovych poriadkom sa rusi platnost prevadzkového poriadku zo driia 31.01.2010

Prilohy k prevadzkovému poriadku:

v

Priloha €. 1 Prevadzkovy poriadok Skolského klubu deti
Priloha €. 2 Prevadzkovy poriadok Skolskej dielne

v

Priloha €. 3 Prevadzkovy poriadok u¢ebne informatiky

Priloha €. 4 Prevadzkovy poriadok telocvicne

Priloha €. 5 Prevadzkovy poriadok vytvarnej u¢ebne
Priloha €. 6 Prevadzkovy poriadok prirodovednej u¢ebne
Priloha €. 7 Prevadzkovy poriadok Skolského dvora
Priloha €. 8 Prevadzkovy poriadok hudobnej miestnosti

Priloha €. 9 Prevadzkovy poriadok univerzalnych ucebni

Prevadzkovy poriadok schvalil RUVZ v Trnave diia : 13 .01.2017

RNDr. Bronislava Fackovcova
riaditelka skoly



