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POLITYKA OCHRONY DANYCH OSOBOWYCH

Polityka Ochrony Danych Osobowych sluZy ustaleniu wymog6w, zasad i regulacjidotyczqcych
ochrony danych osobowych w Miejskim Przedszkolu nr 2 im. Jana Brzechwy w Knurowie.
Polityka jest politykq ochrony danych osobowych w rozumieniu Rozporzqdzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony os6b
fizycznych w zwiqzku z przeM,tarzaniem danych osobowych iw sprawie swobodnego
przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/464/VE (ogolne rozporzqdzenie
o ochronie danych).
Terminologia:

1) Polityka - oznacza niniejszq Politykg Ochrony Danych Osobowych;
2) RODO lub Rozporzqdzenie - oznacza Rozporzqdzenia Parlamentu Europejskiego

i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony os6b fizycznych w
zwiqzku z przefu,tarzaniem danych osobowych iw sprawie swobodnego przeplywu
takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46A//E (og6lne rozporzqdzenie o ochronie
danych);

3) MP2 - oznacza Miejskie Przedszkole nr 2 im. Jana Brzechwy w Knurowie;
4) Podmiot prze$,ta"zflqcy - oznacza osobq lub podmiot, kt6remu MP2 powierzylo

przetwarzan ie danych osobowych ;

5) Osoba - oznacza osobq, kt6rej dane dotyczq, chyba 2e co innego wynika wyraZnie
z kontekstu;

6) IOD lub Inspektor - oznacza Inspektora Ochrony Danych Osobowych;
7) RCPD lub Rejestr - oznacza Rejestr Czynno5ci Przetwarzania Danych Osobowych.

W MP2 realizowane sq zasady ochrony danych osobowych wynikajqce z RODO, w tym:
4.1.legalno56 - MP2 dba o ochrong prywatno6ci i przetwarza dane osobowe zgodnie z

prawem;
4.2.bezpieczerlstwo MP2 zapewnia odpowiedni poziom bezpieczefistwa danych,

podejmujqc stale dzialania w tym zakresie;
4.3. prawa jednostki - MP2 umo2liwia osobom, kt6rych dane przetwarza, wykonywanie swoich

praw i prawa te realizuje;
4.4.rozliczalnoS6 - MP2 dokumentuje to, w jaki spos6b spelnia obowiqzki z zakresie ochrony

danych, aby w kazdej chwili m6c wykazac zgodnoSc z obowiqzujqcymi przepisami.

MP2 przetwarzadane osobowe z poszanowaniem nastqpujqcych zasad:
5.1. w oparciu o podstawq prawnq i zgodnie z prawem (legalizm);
5.2. rzetelnie (rzetelnoS6);
5.3. w spos6b przejrzysty dla osoby, kt6rej danej dotyczq (transparentnoS6);
5.4. w konkretnych i wyraZnych celach (ograniczenie celu);
5.5. w zakresie nie wigkszym, niz niezbgdny (minimalizacja);
5.6. z dbalo6ciq o prawidlowo5d danych (prawid{owo56);
5.7. nie dNuzej, niz jest to niezbgdne (ograniczenie przechowywania);
5.8. zapewniajqc odpowiednie bezpieczefistwo danych (integralnoSc i poufnoSd).

System ochrony danych osobowych w MP2 sklada sig z nastgpujqcych elementow:
6.l.lnwentaryzacja danych - MP2 dokonuje identyfikacji zasob6w danych osobowych

i sposob6w ich wykorzystania;
6.2. Rejestr - MP2 opracowuje, prowadzi i utrzymuje Rejestr CzynnoSci Puefuarzania

Danych Osobowych w MP2;
6.3. Podstawy prawne MP2 zapewnia, identyfikuje i weryfikuje podstawy prawne

przetwarzania danych osobowych i rejestruje je w Rejestrze;
6.4. Obs{uga praw jednostki - MP2 spelnia obowiqzki informacyjne wobec os6b, ktorych dane

przetwarza orazzapewnia obslugg ich praw;
6.5. Bezpieczehstwo -MP2 zapewnia odpowiedni poziom bezpieczedstwa danych, w tym:

6.5.1. przeprowadza analizy ryzyka dla czynno6ci przetwarzania lub ich kategorii;
6.5.2. przeprowadza oceny skutk6w dla ochrony danych;
6.5.3. dostosowuje Srodki ochrony do ustalonego ryzyka;
6.5.4. posiada system zarzqdzania bezpieczefistwem informacji;
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6.5.5. stosuje procedury pozwalajqce na identyfikacjq, ocenQ i zgloszenie
zidentyfikowanego naruszenia ochrony danych ochrony danych Urzgdowi
Ochrony Danych Osobowych;

6.6. Przetwarzalqcy - MP2 posiada zasady doboru podmiotow przetwarzajqcych dane
osobowe na vecz MP2, wymogi co do warunk6w przetwarzania (umowa powierzenia),
zasady weryfikacji wykonywania um6w powierzenia;

6.7. Eksport danych = MP2 posiada zasady weryfikacji, czy MP2 nie przekazuje danych do
paristw trzecich (czyli poza Unig Europejskq, Norwegiq, Lichtenstein, lslandiq) lub do
organizacji miqdzynarodowych otaz zapewnienia zgodnych z prawem warunk6w takiego
przekazywania.

MP2 prowadzi Rejestr Czynno6ci Przetwarzania Danych Osobowych, w kt6rym inwentaryzuje
i monitoruje spos6b, w jaki wykorzystuje dane osobowe.
MP2 spelnia obowiqzki informacyjne wobec osob, ktorych dane osobowe sq przetwarzane
poprzez zamieszczenie odpowiednich informacji na stronie internetowej oraz tablicach
informacyjnych oraz poprzez bezpo6rednie przekazywanie odpowiednich informacji
dotyczqcych przetwarzania danych.
MP2 realizuje prawa os6b, ktorych dane sq przetwarzane, w szczegolno6ci w zakresie:
9.1.Dostgpu do danych - na zqdanie osoby dotyczqce dostgpu do jej danych, MP2 informuje

tq osobq, czy przetwarza jej dane oraz informuje jq o szczeg6lach przetwarzania;
9.2. Uzyskiwania kopii danych - na zqdanie MP2 wydaje osobie kopiq danych jej dotyczqcych

iodnotowuje faktwydania pierwszej kopii danych; za wydanie kolejnych kopiidanych MP2
moZe pobrac oplatg odpowiadajqcq kosztom obslugi Zqdania wydania kopii danych;

9.3. Sprostowania danych - MP2 dokonuje sprostowania nieprawidNowych danych na zqdanie
osoby, kt6rej dane dotyczq oraz na jej zqdanie informuje jq o odbiorcach, kt6rym
ujawniono jej dane osobowe;

9.4. Uzupelnienia danych - MP2 na Zqdanie osoby, kt6rej dane dotyczq, uzupelnia jej dane
osobowe; MP2 ma prawo odmowic uzupelnienia danych, jezeli byloby ono niezgodne
z celami przetwarzania, w szczeg6lno6ci, gdy przetwarzanie tych danych nie jest
niezbgdne;

9.5. Usuniqcia danych - osoba, kt6rej dane dotyczq ma prawo 2qdania usuniqcia jej danych, a
MP2, o ile nie zachodzi wyjqtek, o kt6rym mowa w art. 17 ust. 3 RODO, jest zobowiqzane
do ich usuniqcia, gdy:
9.5.1. dane nie sq niezbqdne do cel6w, do kt6rej zostaly zebrane ani przetwarzane w

innych zgodnych z prawem celach;
9.5.2. zgoda na przetwarzanie danych zosta{a cofniqcia, a nie ma innej podstawy

przetv't arzania danych ;

9.5.3. osoba wniosla skuteczny sprzeciw wzglqdem przetwarzania tych danych;
9.5.4. dane byly przeftrtarzane niezgodnie z prawem;
9.5.5. konieczno6c usunigcia danych wynika z obowiqzku prawnego;
9.5.6. zqdanie dotyczy danych dziecka zebranych na podstawie zgody w celu

Swiadczenia uslug spoleczefistwa informacyjnego oferowanych bezpo6rednio
dziecku.
MP2 na Zqdanie osoby informuje jq o odbiorcach, kt6rym ujawniono jej dane
osooowe.

9.6. Ograniczenia przetwarzania danych - osoba ma prawo 2qdania od MP2 ograniczenia
przeM'tazania danych, gdy:
9.6.1. kwestionuje prawidlowo6d danych osobowych - na okres pozwalajqcy sprawdzid

ich prawidlowoS6;
9.6.2. przetwarzanie danych jest niezgodne z prawem, a osoba, kt6rej dane dotyczq

spzeciwia siq usuniqciu tych danych, Zqd4qc w zamian ograniczenia ich
wykorzystywania;

9.6.3. MP2 nie potrzebuje juz danych osobowych, ale sq one potrzebne osobie, kt6rej
dane dotyczq, do ustalenia, dochodzenia lub obrony roszczeh;

9.6.4. Osoba wniosla sprzeciw wzglgdem przetv'rarzania z przyczyn zwiqzanych z jq
szczeg6lnq sytuacjq - do czasu stwierdzenia czy po stronie MP2 zachodzq
prawnie uzasadnione podstawy nadrzgdne wobec podstaw sprzeciwu.
W trakcie ograniczenia przelwarzania danych, MP2 przechowuje dane, natomiast
nie przetwarza ich w inny sposob (nie przekazuje, nie wykorzystuje) bez zgody
osoby, kt6rej dane dotyczq, chyba, 2e dziala w celu ustalenia, dochodzenia lub



obrony roszczen lub w celu ochrony praw innej osoby fizyeznej lub prawnej, z
uwagi na waZne wzglgdy interesu publicznego.
Przed uchyleniem ograniczenia przetwarzania, MP2 informuje o tym osobq, kt6rej
dane dotyczq.
MP2 na zqdanie osoby informuje jq o odbiorcach, ktorym ujawniono jej dane
osobowe.

9.7. Przenoszenia danych - je2eli przetwarzanie danych odbywa sig na podstawie zgody
osoby lub na podstawie umowy w systemach informatycznych MP2, na zqdanie tej osoby,
MP2 wydaje jej w ustrukturyzowanym, powszechnie uzywanym formacie nadajqcym sig
do odczytu maszynowego dane osobowe jej dotyczqce, a jeZelijest to techniczne moZliwe,
przesyla je na zqdanie osoby bezpoSrednio innemu podmiotowi.

9.8. Sprzeciwu - osoba moZe zglosi6 umotywowany jej szczeg6lnq sytuacjq sprzeciw wobec
przetwarzania jej danych, jezeli dane przetwarzane sq w oparciu o powierzone MP2
zadanie realizowane w interesie publicznym lub w ramach sprawowania wladzy publicznej
(art. 6 ust. 1 lit. e) RODO). MP2 uwzglqdni sprzeciw, o ile nie zachodzq po stronie MP2
waZne prawnie uzasadnione podstawy do przetwarzania, nadrzgdne wobec interes6w,
praw iwolnoSci osoby, zgtaszalqcq sprzeciw lub podstawy do ustalenia, dochodzenia lub
obrony roszczei.

10. MP2 dba o minimalizacjq przetwarzania danych pod kqtem:
10.1. Minimalizacji zakresu - MP2 weryfikuje zakres pozyskiwanych danych pod kqtem

adekwatnoSci do cel6w przetwarzania oraz dokonuje ich okresowego przeglqdu nie
rzadzi€1niZraz na rok;

10.2. Minimalizacja dostgpu - MP2 stosuje ograniczenia dostqpu do danych osobowych
10.2.1. Prawne -zobowiqzania do poufno6ci, zakresy upowaZnieh;
10.2.2. Fizyczne - strefy dostqpu, zamykanie pomieszczeh.
Szczegolowe zasady kontroli dostgpu okre5lone sq w Polityce Bezpieczefstwa MP2.

10.3. Minimalizacja czasu - MP2 wdraZa mechanizmy kontroli okresu przechowywania
danych osobowych oraz stosuje procedury archiwizacji danych.

11.MPz zapewnia stopiefi bezpieczefistwa danych odpowiadajqcy ryzyku naruszenia praw i

wolno6ci os6b fizycznych wskutek pzetwarzania danych osobowych przez MP2,
w szczeg6lno5ci poprzez:
11.1. Przeprowadzanie idokumentowanie analizy ryzyka iadekwatnoSci Srodk6w

bezpieczeistwa;
11.2. Dokonywanie oceny skutk6w planowanych operacji przetwarzania danych;
11.3. Stosowanie Srodk6w bezpieczehstwa ustalonych w ramach analizy ryzyka i

adekwatnoSci Srod kow bezpieczefi stwa;
11.4. Stosowanie procedur pozwalajqcych na identyfikacjg, ocene i zgloszenie

zidentyfikowanego naruszenia ochrony danych osobowych Urzqdowi Ochrony Danych w
terminie 72 godzin od ustalenia naruszenia.

12. MP2 posiada i stosuje zasady doboru i weryfikacji podmiot6w przetwarzalqcych dane
osobowe na vecz MP2 opracowane, aby przetwarzE4cy dawali gwarancje wdrozenia
odpowiednich Sr.odk6w organizacyjnych i technicznych dla zapewnienia bezpieczefistwa,
realizacji praw jednostki i innych obowiqzkow w zakresie ochrony danych osobowych
spoczywajqcych na MP2.

13. MP2 rejestruje w Rejestze przypadki eksportu danych, czyli przekazywania ich poza
Europejski Obszar Gospodarczy.

14. MPz zarzqdza zmianq majqcq wplyw na prywatno6d w taki spos6b, aby umo2liwi6
zapewnienie odpowiedniego bezpieczefistwa danych osobowych oraz minimalizacjg ich
orzetv'tarzania.
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